Zarzadzenie NR 7/2017
Dziekana Wydziatu Matematyki i Informatyki
z dnia 21 listopada 2017 r.

w sprawie procedury przeprowadzania hospitacji na Wydziale Matematyki i

Informatyki

§1

1. Cele hospitacji zaje¢ dydaktycznych

1.1. Celem hospitacji zaje¢ dydaktycznych jest podnoszenie jakosci ksztatcenia studentéw
poprzez:

- ocene jakosci prowadzonych zajec,

- ocene jakosci pracy dydaktycznej oséb prowadzacych zajecia,

- doskonalenie kadry dydaktycznej poprzez udzielanie wskazéwek i porad pozwalajgcych
na podnoszenie kompetencji dydaktycznych osob prowadzacych zajecia.

2. Przedmiot hospitacji

2.1. Hospitacjom podlegajg zajecia dydaktyczne prowadzone na Wydziale Matematyki i
Informatyki oraz =zajecia prowadzone na innych wydziatach przez pracownikéw i
doktorantéw Wydziatu Matematyki i Informatyki.

3. Czestotliwos$¢ hospitacji zajec

3.1. Zaleca sie, aby hospitacja zaje¢ prowadzonych przez pracownika miata miejsce:

- w okresie poprzedzajgacym planowang ocene pracownika i/lub awans pracownika,

- w okresie pierwszego roku od zatrudnienia,

- w okresie roku od poprzedniej hospitacji zajec, jezeli jej ocena byta negatywna,

- w okresie roku od uzyskania niesatysfakcjonujacych, badz kontrowersyjnych ocen w
studenckiej ewaluacji jakosci zaje¢ dydaktycznych.

3.2. Kazdy pracownik naukowo-dydaktyczny, pracownik dydaktyczny oraz doktorant
podlega obowigzkowi hospitacji:

- co najmniej raz na 3 lata w przypadku pracownikdw zatrudnionych na czas nieokreslony;
- co najmniej raz na 2 lata, w przypadku pracownikow zatrudnionych na czas okreslony;

- co najmniej dwukrotnie w trakcie studiéw doktoranckich, w tym raz w trakcie pierwszego
roku studidéw doktoranckich.

3.3. Od hospitacji zaje¢ dydaktycznych mozna odstgpi¢ w przypadku pracownikow
legitymujacych sie znacznym doswiadczeniem dydaktycznym i uzyskujgcych wysokie
oceny w studenckiej ewaluacji w kolejnych semestrach/latach.

4. Plan hospitaciji

4.1. Plan hospitacji zaje¢ dydaktycznych przygotowujg prodziekani ds. dydaktycznych nie
pézniej niz 6 tygodni od rozpoczecia roku akademickiego.

4.2. Zmiany w planie odnoszace sie do hospitacji przewidzianych w semestrze letnim mogg
by¢ wprowadzone nie pdzniej niz 6 tygodni od rozpoczecia tego semestru.

4.3. Plan hospitacji zaje¢ zawiera:

- wskazanie osoby prowadzacej hospitowane zajecia

- wskazanie nazwy przedmiotu i formy hospitowanych zajec

- wskazanie 0sob hospitujacych.

4.4, Prodziekan ds. dydaktyki lub dyrektor instytutu moze w uzasadnionych przypadkach
zleci¢ lub przeprowadzi¢ hospitacje nie objete planem.

5. Osoby hospitujace



5.1. Hospitacje zaje¢ przeprowadzajg zespoty hospitujace sktadajace sie z co najmniej
dwoch osob.

5.2. Wyktadowca ma prawo wizytowania zaje¢ prowadzonych do jego wyktadu.

5.3 Zastepca dyrektora Instytutu ds. dydaktycznych ma prawo dotaczenia do kazdego
zespotu hospitujacego.

6. Termin hospitacji

6.1. Hospitacje =zaje¢ sa zapowiedziane prowadzgcemu zajecia z przynajmniej
jednodniowym wyprzedzeniem. W uzasadnionych przypadkach (np. zte wyniki ankiet lub
skargi studentéw) hospitacja moze by¢ niezapowiedziana.

7. Dokumentowanie hospitacji zaje¢

7.1. Zespot przeprowadzajacy hospitacje wypetnia arkusz hospitacji stanowigcy zatacznik
do niniejszego dokumentu.

7.2. Wypetniony arkusz hospitacji przedstawiany jest osobie prowadzacej hospitowane
zajecia, nie pézniej niz tydzien od zrealizowania hospitacji. Zapoznanie sie z jego trescig
osoba ta potwierdza wtasnorecznym podpisem.

7.3. Osoba prowadzaca hospitowane zajecia moze ustosunkowac sie do tresci zawartej w
arkuszu, we wskazanym w nim miejscu, a takze moze otrzymac kopie dokumentu.

7.4. Oryginat karty hospitacji przekazywany jest przez zespét hospitujacy Wydziatowemu
Zespotowi ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia.

7.5. Arkusze hospitacyjne stanowig element dokumentacji przebiegu pracy dydaktycznej
pracownikéw.

8. Wykorzystanie wynikow hospitacji w procesie doskonalenia jakosci
ksztatcenia

8.1. W celu doskonalenia jakosci ksztatcenia zalecane jest, aby po zrealizowaniu hospitacji
przeprowadzona zostata rozmowa stuzgca wskazaniu mocnych i stabych stron zajec i/lub
pracy dydaktycznej prowadzacego oraz przekazaniu wskazowek, udzieleniu porad i
objasnieniu zalecen dotyczacych doskonalenia warsztatu dydaktycznego.

8.2. Prowadzacy hospitowane zajecia zobowigzany jest do zastosowania sie do
sformutowanych w arkuszu hospitacji zalecen.

8.3. W przypadku hospitacji doraznych, po ich przeprowadzeniu zesp6t hospitujgcy moze
sformutowac wnioski i zalecenia dotyczace dalszej realizacji zaje¢ z danego przedmiotu.
8.4. Wydziatowy Zespdt ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia raz do roku dokonuje analizy
przebiegu procesu hospitacji zaje¢, w celu sformutowania wnioskdw oraz zalecen
dotyczacych podnoszenia jakosci ksztatcenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan Wydziatu
Dr hab. Tomasz Jurdzinski, prof. UWr



